四川大学本科生特殊选课申请流程

符合特殊选课的学生在补退选结束后到第8周内
填写《四川大学本科生特殊选课申请表》



学生亲笔填写有关信息，附上相关证明


学生将申请表交到学院教务老师处


教务老师请教学院长签字盖章后，返还给学生


学生将申请表交给教务处运行科处理


四川大学本科生特殊选课申请表

	姓名：         学号：             年级：     班号：      电话：

	说明
	在预选、正选、补退选选课结束后，仍然有符合下列特殊情况需调整课表的同学，可填写此表并附相关证明申请选课。凡不符合下列特殊情况的同学，不能申请特殊选课，只能参加网上选课。

	申请原因
	只能选一种类型
	□ 由于学籍变动（含复学、转专业等），在网上选课阶段全部结束以后，还需要调整个人课表（学生需提供学籍变动通知复印件）

□ 由于学业警告，在网上选课阶段全部结束以后还需要调整个人课表(学业警告复印件)

□ 网上选课期间，由于实习实践、请事假不在校，影响了网上选课（学生需提供学院事先批准的证明）

□ 由于生病影响网上选课（需提供川大校医院或市级以上医院证明）

□ 毕业班学生学分不够，经过全部网上选课阶段以后，还需要调整个人课表

□ 因学校调课或调整计划，个人课表已有课程发生问题，需要调整个人课表

□ 误选了限制选课的课程，需要退课

	
	具体原因陈述
	

	学院领导

批注意见
	                              签字        （学院公章）

	退课清单
	课程名
	课程号
	课序号

	加课清单
	课程名
	课程号
	课序号

	申请时间
	年    月   日
	
	

	说明
	申请时间地点：补退选结束后第8周前，望江行政楼219、江安行政楼1楼大厅


四川大学本科生特殊选课管理办法

学分制选课现分为预选、正选、补退选三个阶段，属于正常选课环节。但由于种种原因，仍发生正常选课之外的特殊选课申请，为了进一步规范学分制选课工作，特制定本办法，自发布之日起执行。

由于学籍变动、学业警告、转专业、生病及其它特殊的合理的原因，个别学生在网上选课结束以后仍然有修改个人课表的需求，凡符合附件《四川大学本科生特殊选课申请表》（以下简称《申请表》）中所列出特殊情况的同学，可以申请特殊选课，即教务处代为登记选课。

申请办法：学生下载打印《申请表》，并由当事学生亲笔填写自己有关信息（计算机打印的姓名、学号等无效），附上有关证明原件，交给所在学院分管教学副院长批注意见并签字盖学院公章，然后当事学生本人将《申请表》及有关证明原件交到教务处运行科处理。

递交申请的时间地点：补退选结束至第8周。

凡不符合《申请表》中所列出特殊情况的同学，不能申请特殊选课，只能参加网上选课。

吴玉章学院学生选课按照原有方法进行。

请学院务必严格审查学生提交的选课申请。

 教务处            
                                                          2009年10月19日

办理科室：材料科学与工程学院教务办公室


办公地点：望江第一理科楼附三楼


办公电话：85418817








